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1.0  ROLE : PENGGUNA 

1.1 Senarai Tempahan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 

 

 

2. Klik pada Senarai Tempahan pada bahagian bawah Tempahan Kenderaan seperti di 

bawah. 
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3. Sekiranya pautan Senarai Tempahan diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 

 

 

1.1.1 Tempah Baru 

2. Untuk membuat tempahan baru, klik butang Tempah Baru pada bahagian atas paparan. 

 

 

3. Sekiranya butang Tempah Baru diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. Isi maklumat 

yang diperlukan di bahagian yang disediakan. 
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4. Sekiranya pengguna sudah mengisi maklumat yang diperlukan, klik butang Seterusnya 

pada bahagian bawah paparan. 

 

 

5. Sekiranya butang Seterusnya diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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6. Sekiranya pengguna mahu menyimpan maklumat tempahan yang dilakukan, klik butang 

Simpan pada bahagian bawah paparan manakala klik butang Sah & Hantar untuk 

mengesahkan permohonan yang dibuat. 

 

 

7. Sekiranya butang Sah & Hantar diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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1.2 Tempah Baru 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 

 

 

2. Klik pada Tempah Baru pada bahagian bawah Senarai Tempahan seperti di bawah. 
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3. Sekiranya pautan Tempah Baru diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. Isi semua 

maklumat yang diperlukan pada ruang yang disediakan. 

 

 

4. Apabila pengguna sudah mengisi butiran yang diperlukan, klik butang Seterusnya pada 

bahagian bawah paparan. 

  



9 
 

5. Sekiranya butang Seterusnya diklik, paparan butiran maklumat tempahan akan 

dipaparkan. 

 

 

6. Sekiranya pengguna mahu menyimpan rekod tempahan, klik butang Simpan pada 

bahagian bawah paparan. Jika pengguna mahu mengesahkan permohonan, klik butang 

Sah & Hantar pada bahagian bawah paparan. 
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7. Sekiranya pengguna klik butang Seterusnya, paparan di bawah akan dipaparkan. 

 

 

2.0  ROLE : KERANI 

2.1 Senarai Tempahan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 

  



11 
 

2. Klik pada Senarai Tempahan. 

 

 

3. Sekiranya butang Senarai Tempahan diklik, paparan Senarai Tempahan Kenderaan akan 

dipaparkan. 
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2.1.1 Menukar Status Permohonan 

1. Klik Papar pada bahagian Tindakan seperti dipaparkan di bawah. 

 

 

2. Sekiranya butang Papar diklik, paparan tempahan kenderaan akan dipaparkan. 
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3. Sila pilih status permohonan pada bahagian Status. Sila pilih kenderaan yang akan 

diberikan kepada pemohon pada bahagian Kenderaan. Sila pilih pemandu pada 

bahagian Pemandu dan masukkan Nota Kerani sekiranya perlu. Apabila butiran 

tindakan kerani telah lengkap diisi, klik butang Seterusnya. 

 

 

2.2 Arkib Senarai Tempahan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 
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2. Klik pada Arkib Senarai Tempahan. 

 

 

3. Sekiranya pautan Arkib Senarai Tempahan diklik, paparan Arkib Senarai Tempahan 

Kenderaan akan dipaparkan. 

  



15 
 

2.3 Pengurusan Pemandu 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 

 

 

2. Klik pada Pengurusan Pemandu. 
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3. Sekiranya pautan Pengurusan Pemandu diklik, paparan Senarai Pemandu akan 

dipaparkan. 

 

 

2.3.1 Pemandu Baru 

1. Untuk menambah pemandu baru, klik butang Pemandu Baru pada bahagian atas 

paparan. 
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2. Sekiranya butang Pemandu Baru diklik, paparan Tambah Pemandu akan dipaparkan. 

Masukkan butiran maklumat pada ruang yang disediakan. Apabila kerani sudah 

memasukkan maklumat yang diperlukan, klik butang Hantar. 

 

 

3. Sekiranya butang Hantar diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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2.3.2 Kemaskini Maklumat Pemandu 

1. Klik butang Kemaskini seperti dipaparkan di bawah. 

 

 

2. Sekiranya butang Kemaskini diklik, paparan Kemaskini Pemandu akan dipaparkan. Isi 

semua butiran maklumat yang ingin dikemaskini pada ruang yang disediakan. Klik 

butang Hantar. 
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3. Sekiranya butang Hantar diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 

 

 

2.4 Pengurusan Kenderaan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 
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2. Klik pada Pengurusan Kenderaan. 

 

 

3. Sekiranya pautan Pengurusan Kenderaan diklik, paparan Senarai Kenderaan akan 

dipaparkan. 
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2.4.1 Kenderaan Baru 

1. Klik pada butang Kenderaan Baru pada bahagian atas paparan. 

 

 

2. Sekiranya butang Kenderaan Baru diklik, paparan Tambah Kenderaan akan dipaparkan. 

Masukkan maklumat yang diperlukan pada ruang yang disediakan. Klik butang Hantar. 

 

 

3. Sekiranya butang Hantar diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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2.4.2 Kemaskini 

1. Klik Kemaskini seperti paparan di bawah. 

 

 

2. Sekiranya butang Kemaskini diklik, paparan Kemaskini Kenderaan akan dipaparkan. Isi 

semua maklumat yang ingin dikemaskini dan klik butang Hantar. 
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3. Sekiranya butang Hantar diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 

 

 

2.5 Laporan Mengikut Status 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 
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2. Klik pada Laporan Mengikut Status. 

 

 

3. Sekiranya pautan Laporan Mengikut Status diklik, paparan Laporan Tempahan 

Kenderaan Mengikut Status Permohonan akan dipaparkan. 
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2.6 Laporan Mengikut Jenis Kenderaan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 

 

 

2. Klik pada Laporan Mengikut Jenis Kenderaan. 
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3. Sekiranya pautan Laporan Mengikut Jenis Kenderaan diklik, paparan Laporan 

Tempahan Kenderaan Mengikut Jenis Kenderaan akan dipaparkan. 

 

 

2.7 Laporan Mengikut Jabatan & Bahagian 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 
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2. Klik pada Laporan Mengikut Jabatan & Bahagian. 

 

 

3. Sekiranya pautan Laporan Mengikut Jabatan & Bahagian diklik, paparan Laporan 

Tempahan Kenderaan Mengikut Jabatan / Bahagian akan dipaparkan. 
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2.8 Jadual Kenderaan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Tempahan Kenderaan seperti di bawah. 

 

 

2. Klik pada Jadual Kenderaan. 
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3. Sekiranya pautan Jadual Kenderaan diklik, paparan Jadual Kenderaan akan dipaparkan. 

 

 

2.8.1 Periksa Jadual Kereta 

1. Pilih Tarikh dan Jenis Kereta pada ruang yang disediakan seperti di bawah.  

2. Klik Pilih. 
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3. Sekiranya butang Pilih diklik, paparan maklumat kenderaan akan dipaparkan. 

 

 

2.8.2 Cetak 

1. Klik butang Cetak pada bahagian atas paparan. 

 

 

2. Sekiranya butang Cetak diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 

 


