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1.0  ROLE : PENGGUNA 

1.1 Senarai Pinjaman 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  

 

 

2. Klik pada Senarai Pinjaman pada bahagian bawah Pinjaman Peralatan Komputer 

seperti di bawah. 
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3. Sekiranya pautan Senarai Pinjaman diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 

  

 

1.1.1 Permohonan Baru 

1. Untuk membuat tempahan baru, klik butang Tempah Baru pada bahagian atas paparan. 

 

 

2. Sekiranya butang Permohonan Baru diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. Sila isi 

maklumat yang diperlukan di bahagian yang disediakan. 

 

 

  



5 
 

3. Sekiranya pengguna sudah mengisi maklumat yang diperlukan, klik butang Seterusnya 

pada bahagian bawah paparan. 

 

 

4. Sekiranya butang Seterusnya diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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5. Sekiranya pengguna mahu menyimpan maklumat tempahan yang dilakukan, klik butang 

Simpan pada bahagian bawah paparan manakala klik butang Sah & Hantar untuk 

mengesahkan permohonan yang dibuat. 

 

 

6. Sekiranya butang Sah & Hantar diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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1.2 Pinjam Baru 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  

 

 

2. Klik pada Pinjam Baru pada bahagian bawah Senarai Pinjaman seperti di bawah.  
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3. Sekiranya pautan Pinjam Baru diklik, paparan di bawah akan dipaparkan. Sila isi semua 

maklumat yang diperlukan pada ruang yang disediakan. 

 

 

4. Apabila pengguna sudah mengisi butiran yang diperlukan, klik butang Seterusnya pada 

bahagian bawah paparan. 
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5. Sekiranya butang Seterusnya diklik, paparan butiran maklumat Pinjaman Peralatan 

Komputer akan dipaparkan. 

 

 

6. Sekiranya pengguna mahu menyimpan rekod tempahan, klik butang Simpan pada 

bahagian bawah paparan. Jika pengguna mahu mengesahkan permohonan, klik butang 

Sah & Hantar pada bahagian bawah paparan. 
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7. Sekiranya pengguna klik butang Seterusnya, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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2.0  ROLE : KERANI 

2.1 Senarai Pinjaman 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  

 

 

2. Klik pada Senarai Pinjaman  
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3. Sekiranya butang Senarai Pinjaman diklik, paparan Senarai Pinjaman Peralatan 

Komputer akan dipaparkan. 

 

 

2.1.1 Menukar Status Permohonan 

1. Klik Papar pada bahagian Tindakan seperti dipaparkan di bawah.
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2. Sekiranya butang Papar diklik, paparan Pinjaman Peralatan Komputer akan dipaparkan. 

 

 

3. Sila pilih peralatan dengan klik butang biru. 
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4. Sila pilih Dimajukan Kepada untuk memajukan pinjaman kepada pegawai. Sila pilih 

Status Item. Apabila butiran tindakan kerani telah lengkap diisi, klik butang Hantar 

Tindakan. 

 

 

2.2 Belum Dipulangkan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  
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2. Klik pada Belum Dipulangkan  

 

 

3. Sekiranya pautan Belum Dipulangkan diklik, paparan Peralatan Yang Belum Dipulangkan 

akan dipaparkan. 

 

 

2.3 Jadual Peminjam 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  
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2. Klik pada Jadual Peminjam  

 

 

3. Sekiranya pautan Jadual Peminjam diklik, paparan Jadual Peminjam akan dipaparkan. 

 

 

2.4 Kemaskini Peralatan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  
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2. Klik pada Kemaskini Peralatan  

 

 

3. Sekiranya pautan Kemaskini Peralatan diklik, paparan Senarai Peralatan akan 

dipaparkan. 

 

 

4. Sekiranya ingin kemaskini peralatan, klik Kemaskini. 
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5. Sekiranya Kemaskini diklik, paparan Peralatan akan dipaparkan. Sila isikan maklumat 

yang diperlukan. Apabila butiran maklumat telah lengkap diisi, klik butang Hantar. 

. 

 

6. Sekiranya pengguna klik butang Hantar, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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2.5 Pergerakan Peralatan 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  

 

 

2. Klik pada Pergerakan Peralatan  

  

 

3. Sekiranya pautan Pergerakan Peralatan diklik, paparan Pergerakan Peralatan akan 

dipaparkan. 
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4. Sekiranya ingin audit trail peralatan, klik Audit Trail. 

 

 

5. Sekiranya Audit Trail diklik, paparan Audit Trail Peralatan akan dipaparkan.  

. 

 

2.6 Borang KEW.PA-9 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  
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2. Klik pada Pergerakan Peralatan 

 

 

3. Sekiranya pautan Borang KEW.PA-9 diklik, paparan Pinjaman Peralatan Komputer akan 

dipaparkan. Sekiranya ingin melihat PDF Borang KEW.PA-9, klik Borang KEW.PA-9. 

 

 

4. Sekiranya Borang KEW.PA-9 diklik, paparan PDF akan dipaparkan. 
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3.0  ROLE : PEGAWAI 

3.1 Senarai Pinjaman 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  

 

 

2. Klik pada Senarai Pinjaman. 
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3. Sekiranya butang Senarai Pinjaman diklik, paparan Senarai Permohonan Kemudahan 

Rangkaian akan dipaparkan. 

 

 

3.1.1 Menukar Status Permohonan 

1. Klik Papar pada bahagian Tindakan seperti dipaparkan di bawah. 

  

 

2. Sekiranya butang Papar diklik, paparan tempahan kenderaan akan dipaparkan. 
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3. Sila pilih status permohonan pada bahagian Status. Sili pilih Dimajukan Kepada untuk 

memajukan pinjaman kepada juruteknik Apabila butiran tindakan juruteknik telah 

lengkap diisi, klik butang Hantar Tindakan. 

  

 

4.0  ROLE : JURUTEKNIK 

4.1 Senarai Pinjaman 

1. Pada bahagian kiri paparan, klik Pinjaman Peralatan Komputer seperti di bawah.  

 

 

2. Klik pada Senarai Pinjaman. 
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3. Sekiranya butang Senarai Pinjaman diklik, paparan Senarai Pinjaman Peralatan 

Komputer akan dipaparkan. 

   


