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1.0ROLE : PENGGUNA

1.1 Senarai kakitangan

1. Pada bahagian kiri paparan, klik smenu Direktori Kakitangarseperti di bawabh.

¢% Dashboard

8 Direktori Kakitangan >

¢ Tempahan Bilik Mesyuarat >

& Tempahan Kenderaan >

1 Aduan Kerosakan Komputer »

&% Aduan Kebersihan & »
Kerosakan Aset

2. Klik padaSenarai Kakitangarpada bahagian bawabirektori Kakitanganseperti di

bawah.

()

Dashboard

8  Direktori Kakitangan v

Senarai Kakitangan

¢ Tempahan Bilik Mesyuarat »
@ Tempahan Kenderaan >
1 Aduan Kerosakan Komputer >
& Aduan Kebersihan & >

Kerosakan Aset




3. Sekirany&enarai Kakitangadiklik, paparan di bawah akan dipaparkan.

©  Hi, Syafiq Azwan!

& Direktori Kakitangan

# Modul / Direktori Kakitangan / Senarai Kakitanga
Syafiq Azwan
JABATAN KETUA MENTER! MELAKA

BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT &
KOMUNIKAS!

Senarai Kakitangan

No. ~ Nama - Jawatan < Jabatan
¢ Dashboard
1 Aizen Pegawai ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka
2 Aletha Jacobs (comp Avionics Technician Jabatan Ketua Menteri Melaka
{8  Direktori Kakitangan v 3 Antonette Dare (comp.pegawai3) Waste Treatment Plant Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka
Senarai Kakitangan 4 Antwon Runolfsdottir (comp.pegawail) Optical Instrument Assembler Jabatan Ketua Menteri Melaka
5 Autumn Champlin (pkr juruteknik1) Deburring Machine Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka
©  Tempahan Bilik Mesyuarat 5 " 1 ) 9 P
&  Tempahan Kenderaan N 3 Bailee Lang Il (pkr.pegawail) Supervisor Correctional Officer Jabatan Ketua Menteri Melaka
O Aduan Kerosakan Komputer > 7 Bernard Koss (ppk.pegawaid) Construction Manager Jabatan Ketua Menteri Melaka

Q Show: 10 ~ COPY EXCEL PDF

Q

SEMUAREKOD ~ CARIAN  CETAK

@

o Khidmat Sokongan

Tindakan

4. Pada paparanSenarai Kakitanganpengguna boleh melakukan

seperti berikut -

i. Menyemak Semua Rekod
ii. Membuat Carian
iii. Mencetak Halaman

iv. Papar Maklumat Kakitangan

beberapa perkara



1.1.1 Menyemak Semua Rekod
1. Untuk menyemaksemua rekod kakitangan, pengguna boleh klik pada buBagua

Rekodpada bahagian atas paparan.

Q =

SEMUA REKOD) CARIAN CETAK

& Direktori Kakitangan

@& Modul s Direktori Kakitangan W Khidmat Sokongan

2. Sekiranya butangSemua Rekoddiklik, paparan semua rekod kakitangan akan

dipaparkan.

Senarai Kakitangan
Filter: Show: 10 ~ COPY EXCEL PDF
No. Nama Jawatan Jabatan Tindakan
1 Aizen Pegawai ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
2 Avionics Technician Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
3 Waste Treatment Plant Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
4 Antwon Runalfsdottir (comp.pegawail) Optical Instrument Assembler Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
5 Autumn Champlin (pkr.juru Deburring Machine Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
6 Bailee Lang Il (pkr.p: Superviser Correctional Officer Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
7 Bernard Koss (ppl vaid) Construction Manager Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
8 Betty Orn (pak kerani4) Automotive Body Repairer Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
9 enow (pkrjuruteknik3) Pressing Machine Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
10 Caleb ppk.juruteknik1) Social Media Marketing Manager Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
showing 1to 10 of 86 entries . 2 3 5 9 -




1.1.2 Membuat Carian

1. Untuk membuat carian, pengguna boleh klik but&ayianpada bahagian atas paparan.

Q @

SEMUA REKOD CARIAN CETAK

% Direktori Kakitangan

& Modul / Direktori Kakitangan Senarai Kakitangal ™ Khidmat Sckongan

2. Apabila butangCariandiklik, paparan di bawah akadipaparkan. Masukkan butiran
pada ruang yang disediakan dan klik butabgri untuk membuat carian maklumat

kakitangan.

Carian dan Tapisan Rekod X

Sila buat carian menggunakan pilihan berikut

Kategori Sila Pilik .. v

Kata Kekunci

SET SEMULA BATAL m

Note: Untuk kembali semula kepada papar&narai Kakitangan pengguna boleh klik

butangSet SemulaSekiranya pengguna mahu membd&gat carian, pengguna boleh

klik butangBatal.



1.1.3 Cetak Halaman
1. Sekiranya pengguna mahu mencetak sesuatu laman, pengguna boleh klik Qetkg

pada bahagian atas paparan.

E Q =

£ Direktori Kakitangan
SEMUA REKOD CARIAN| CETAK

A Modul / Direktori Kakitangan ¥  Khidmat Sokongan

2. Sekiranya butan@etakdiklik, paparan di bawah akan dipaparkan. Pilih tetapani bag
paparan yang mahu dicetak pada ruang yang disediakan dan klik bGttag untuk

mencetak paparan.

Cetak Rekod X

Cetak

@ Cetak Label (Dengan Nama)

O Cetak Label (Tiada Nama, Hanya Jawatan)

O Cetak Senarai

Saiz Kertas

@ a4
O a3




1.1.4 Papar Maklumat Kakitangan
1. Untuk memaparkan maklumat kakitangan, pengguna boleh Rdigar pada bahagian

Tindakanseperti di bawah.

No -~ Nama Jawatan Jabatan Tindakan
1 Aizen Pegawai ICT Jabatan Ketua Menter{Melaka =
2 leth Avionics Technician Jabatan Ketua Meme
3 Waste Treatment Plant Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka =-

2. Sekiranya butangapardiklik, paparan butiran maklumat kakitangan akan dipaparkan.

Maklumat Kakitangan
MAKLUMAT PEGAWAI
Kategori KAKITANGAN JABATAN KETUA MENTERI MELAKA (GRED 271 KE BAWAH)
Nama Aizen
No Telefon Bimbit 019978658
MAKLUMAT PEKERJAAN
Juruiring 224
Jawatan N
Pegawai ICT




2.0ROLE : KERANI

2.1 Senarai Pendaftaran Baru

1. Untuk melihatSenaraiPendaftaran Barukeraniperlu klik Direktori Kakitangarpada

bahagian kiri paparan.

Direktori Kakitangan >

2

¢  Tempahan Bilik Mesyuarat >
@ Tempahan Kenderaan >
] Aduan Kerosakan Komputer >

#¢ Aduan Kebersihan & >
Kerosakan Aset

Mohen Domain & Email >

@ Permohonan Aksesori >
Komputer

&  Permohonan Kemudahan >
Rangkaian

2. Apabila kerani klibirektori Kakitangansatu menu kecil akan dipaparkan. Klik pada

SenaraiPendaftaran Barypada menu kecil tersebut

23 Direktori Kakitangan v

Senarai Kakitangan

KERANI

Senarai Kakitangan
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3. Sekiranya pautaBenarai Pendaftaran Bardiklik, paparan di bawah akan dipaparkan.

Senarai Pendaftaran Baru

Filter: Type to filte Q Show: 10 ~ COPY EXCEL PDF
No. ~ Nama + Jawatan Jabatan + Tarikh Daftar + Status + Tindakan
1 Egil PEMBANTU TADBIR Jabatan Ketua Menteri Melaka 05 Sep, 2019 11:48 am PPENDAFTARAN BARU =-
2 RIESTA Pegawai ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka 04 Sep, 2019 12:19 pm =-
3 Angelicanos Pegawai ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka 04 Sep, 2019 09:21 am PPENDAFTARAN BARU =-
4 Asuna RAPIER Jabatan Ketua Menteri Melaka 03 Sep, 2019 12:42 pm PENDAFTARAN BARU =-

Showing 1to 4 of 4 entries - -

4. Sekiranya kerani mahu melihat butiran akaun yang baru didaftar, Rdigar pada

bahagianTindakan.

Senarai Pendaftaran Baru

Filter: Type to filtes Q Show: 10 ~ COPY EXCEL PDF -

No. =~ Nama Jawatan Jabatan Tarikh Daftar Status Tindakan
1 Egil PEMBANTU TADBIR Jabatan Ketua Menteri Melaka 05 Sep, 2019 11:48 am IPENDAFTARAN BARU =-

2 RIESTA Pegawai ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka 04 Sep, 2019 12:19 pm

3 Angelicanos Pegawai ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka 04 Sep, 2019 09:21 am

4 Asuna RAPIER Jabatan Ketua Menteri Melaka 03 Sep, 2019 12:42 pm

Showing 1to 4 of 4 entries
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5. Apabila butand?apardiklik, paparan butiran maklumat kakitangan akan dipaparkan.

Maklumat Kakitangan

MAKLUMAT PEGAWAI
Kategori KAKITANGAN JABATAN NEGERI MELAKA
Nama Angelicanos

No Telefon Bimbit

MAKLUMAT PEKERJAAN

Pelukis Pelan J29

Jawatan
Pegawai ICT

6. Sekiranya kerani mahu mengesahkan pendaftaran akaun baru terseltibt,status
akaun pada bahagiaBtatus Sahpada bahagian bawah paparan. Apalfitatus Sah
telah dipilih, klik butangHantar untuk meneruskan prosesepgesahan pendaftaran

akaun bau tersebut.

Alamat Rumah

No. Telefon Rumah

No Faks Rumah

Emel Alternatif

MAKLUMAT PENYELIA

Nama

No Telefon

Emel

TINDAKAN KERANI

Status Sah’ Sila Pilih. v
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7. Apabila butanddantardiklik, paparan di bawah akan dipaparkan.

v

Berjaya

Maklumat Telah Berjaya Disimpan.

2.2 Senarai Kakitangan
1. Untuk melihatSenarai Kakitangarkerani boleh klildirektori Kakitangarnpada

bahagian kiri paparan.

MODUL

!9 Direktori Kakitangan >

¢O  Tempahan Bilik Mesyuarat »
@ Tempahan Kenderaan »
] Aduan Kerosakan Komputer »

A% Aduan Kebersihan & >
Kerosakan Aset

Mohon Domain & Email >

@ Permohonan Aksesori »
Komputer

&  Permohonan Kemudahan >

Rangkaian
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2. Apabila kerani klikDirektori Kakitangan,satu menu kecil akadipaparkan. Klik pada

Senarai Kakitangapada menu kecil tersebut.

8 Direktori Kakitangan v

Senarai Kakitangan

KERANI

3. Sekiranya pautaBenarai Kakitangadiklik, paparan di bawah akan dipaparkan.

Senarai Kakitangan
Filter: Type to filter. Q Show: 10 ~ COPY EXCEL PDF
No. -~ Nama < Jawatan Jabatan Tindakan <
1 Aizen Pegawai ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
2 Aletha Jacobs (comp.pegawai2) Avionics Technician Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
3 Antonette Dare (comp pegawai3) Waste Treatment Plant Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
4 Antwon Runolfsdottir (comp.pegawail) Optical Instrument Assembler Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
5 Autumn Champlin (pkr juruteknik1) Deburring Machine Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
6 Bailee Lang lll (pkrpegawail) Supervisor Correctional Officer Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
7 Bernard Koss (ppk.pegawaid) Construction Manager Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
8 Betty Orn (pak.keranid) Automotive Body Repairer Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
9 Britney Nienow (pkr juruteknik3) Pressing Machine Operator Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
10 Caleb Parker (ppk.juruteknik1) Social Media Marketing Manager Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
Showing 1to 10 of 86 entries - - 2 3 4 5 9 -
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4. Pada papararSenarai Kakitangankerani boleh melakukan beberapa perkara seperti

berikut -

i. Menambah kakitangan baru

ii. Melihat semua rekod kakitangan
iii. Membuat carian

iv. Mencetak maklumat

v. Papar maklumat kakitangan

vi. Kemaskini maklumat kakitangan

vii. Nyah aktif maklumat kakitangan

2.2.1 Tambah KakitangarBaru
1. Untuk menambah rekod kakitangan baru, kerani boleh klik bufeagbah Baruypada

bahagian atas paparan.

+ Q =

TAMBAH BAR SEMUA REKOD CARIAN CETAK

% Direktori Kakitangan

# Modul / Direktori Kakitangan ™ Khidmat Sokongan
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2. Apabila kerani klik butang'ambah Baru,paparan di bawah akamipaparkan. Isi

maklumat pada ruang yang disediakan.

Tambah Kakitangan

KATEGORI
Kategeori * Sila Pilih -
MAKLUMAT PERIBADI

semear @

Gelaran

No. KP *

Pingat

No Tel Bimbit
MAKLUMAT PERJAWATAN

Peringkat Perkhidmatan Sila Pilih ~

3. Sekiranya kerani telah mengisi semua butiran pada ruang yang disediakan, kerani boleh

klik butangSeterusnygpada bahagian bawah paparan.

Poskod

Negeri sila Filih -

No Tel Rumah

No Faks Rumah

Emel Alternatif

MAKLUMAT PENYELIA

Penyelia v

MAKLUMAT PORTAL

Ranking (sort) 95999

=0
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4. Sekiranya butan§eterusnyaliklik, butiran kakitangan yang baru diisi akan dipaparkan.

Maklumat Kakitangan
MAKLUMAT PEGAWAI
Kategori AHLI-AHLI MAJLIS MESYUARAT KERAJAAN NEGERI MELAKA
Nama Muhammad Dinie Benjamin Bin Zolkifli
No Telefon Bimbit 0132824841
MAKLUMAT PEKERJAAN

5. Pada bahagian bawah paparan, terdapat dua butang @impandan Sah & Hantar
Sekiranya kerani mahu menyimpan rekod maklumat kakitangan, kerani boleh klik

butang Simpan. Sekiranya kerani nt meneruskan proses penambahan rekod
kakitangan, kerani boleh klik butaigah & Hantar.

Emel diniebenjamin@gmail.com

MAKLUMAT KEDIAMAN

Alamat Rumah No 67, Jalan Sawi 24/18 Seksyen 24 40300 Shah Alam Selangor
No. Telefon Rumah 0355452000
No Faks Rumah 0355452000

Emel Alternatif diniebenjamin96@gmail.com

MAKLUMAT PENYELIA

Nama
No Telefon

Emel
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6. Sekiranya butan§ah & Hantadiklik, paparan di bawah akan dipaparkan.

v

Berjaya

Maklumat Telah Berjaya Dihantar

2.2.2 Papar Semua Rekod Kakitangan
1. Untuk memaparkan senarai rekod semua kakitangkerani boleh klik butanemua

Rekodpada bahagian atas paparan.

+ Q =

TAMBAH BARU SEMUA REKOD CARIAN CETAK

£ Direktori Kakitangan

& Modul / Direktori Kakitangan / Senarai Kakitangan W™ Khidmat Sokengan




18

2. Sekiranya butan§emua Rekodliklik, paparan senarai kakitangan akan dipaparkan.

Senarai Kakitangan

Filter:
No. ~ Nama Jawatan
1 Aizen Pegawai ICT
2 Aletha Jacobs (cot Avionics Technician
3 Antonette D: Waste Treatment Plant Operator
4 (comp.pegawail) Optical Instrument Assembler
5 Autumn Champlin (pler juruteknik1) Deburring Machine Operator
] Bailee Lang Il (pk Supervisor Correctional Officer
7 Bernard Koss (ppk pegawaid) Construction Manager
8 Automotive Body Repairer
9 nik3) Pressing Machine Operator
10 Caleb Parker (ppk juruteknik1) Social Media Marketing Manager

Showing 1to 10 of 86 entries

Show: 10 ~ COPY

Jabatan

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Jabatan Ketua Menteri Melaka

EXCEL

For

Tindakan

2.2.3 Membuat Carian
1. Sekiranya kerani mahu membuat carian, kerani

atas paparan.

boleh klik bu@arganpada bahagian

% Direktori Kakitangan

# Modul / Direktori Kakitangan

+
TAMBAH BARU

SEMUA REKOD

Q

CARIAN

=

CETAK

W Khidmat Sokongan
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2. Sekiranya butan@ariandiklik, paparan di bawah akafipaparkan. Isi maklumat yang
diperlukan pada ruang yang disediakan. Sekiranya kerani sudah memasukkan maklumat

yang sepatutnya, klik butar@ariuntuk membuat carian.

Carian dan Tapisan Rekod X

Sila buat carian menggunakan pilihan berikut

Kategori Sila Pilih .. w

kata Kekunci

SET SEMULA BATAL

Note: Untuk kembali semula kepada papat®@enarai Kakitangarmpengguna boleh klik

butangSet SemulaSekiranya pengguna mahu membatalkan carian, pengguna boleh

klik butangBatal

2.2.4 Cetak Maklumat
1. Sekiranya kerani mahmencetak maklumat kerani boleh klik butandCetak pada

bahagian atas paparan.

+ Q =

TAMBAH BARU SEMUA REKOD CARIAN CETAK

% Direktori Kakitangan

# Modul / Direktori Kakitangan Senarai Kakitanga ™  Khidmat Sokengan
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2. Apabila butangCetakdiklik, paparan di bawah akan dipaparkan. Set cara cetakan dan
saiz kertas pada ruang yang disediakan. Sekiranya kerani sudah set bentuk percetakan

yang diinginkan, kerani boleh klik buta@gtakuntuk memulakan proses mencetak.

Cetak Rekod X

Cetak
@ Cetak Label {Dengan Nama)
O Cetak Label (Tiada Mama, Hanya Jawatan)

o Cetak Senarai

Saiz Kertas

ORY
O a3

2.2.5 Papar Maklumat Kkitangan

1. Sekiranya kerani mahu melihat maklumat kakitangan, kerani boleR&plrpada

No. ~ Nama Jawatan Jabatan Tindakan
1 Aizen Pegawal ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
2 Aletha Jacobs (comp.pegawai2) Avionics Technician Jabatan Ketua Menteri
Z Kemaskini
3 Antonette Dare (comp.pegawai3) Waste Treatment Plant Operator Jabatan Ketua Menteri |
%, Nyah Aktif
4 Antwon Runolfsdottir (comp.pegawail) Optical Instrument Assembler Jabatan Ketua Menteri Lo —_—




2. Apabila kerani klik butangapar,paparanbutiran maklumat kakitangan akan

dipaparkan.

Maklumat Kakitangan
MAKLUMAT PEGAWAI
Kategori KAKITANGAN JABATAN KETUA MENTERI MELAKA (GRED 21 KE BAWAH)
Nama Aizen
No Telefon Bimbit 0199786581
MAKLUMAT PEKERJAAN
Juruiring Z24
Jawatan
Pegawai ICT

2.2.6 Kemaskini Rekod Kakitangan
1. Sekiranya kerani mahmengemas kinmaklumat kakitangan, kerani boleh klik

Kemaskinipada bahagiafindakan.

No. ~ Nama Jawatan Jabatan Tindakan
1 Aizen Pegawai ICT Jabatan Ketua Menteri Melaka =-
2 Aletha Jacobs (comp.pegawai2 Avionics Technician Jabatan Ketua Menteri | = Fapar

Jabatan Ketua Menteri

2, Nyah Aktif
4 Antwon Runolfsdottir (comp.pegawail) Optical Instrument Assembler Jabatan Ketua Menteri b —_—

3 Antonette Dare (comp pegawai3) Waste Treatment Plant Operator
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2. Apabila butandemaskinidiklik, paparan di bawah akan dipaparkan. Isi semua butiran

maklumat pada ruang yang disediakan.

Kemaskini Kakitangan

sila isi borang dibawah untuk kemaskini kakitangan

KATEGORI
Kategori® KAKITANGAN JABATAN KETUA MENTERI MELAKA (GRED 21 KE BAWAH) v

MAKLUMAT PERIBADI

Gamar @

Gelaran Dato’

Nama * Aizen

No. KP * 870707-10-1234

Pingat EMASS

No Tel Bimbit 0199786581

MAKLUMAT PERJAWATAN

Peringkat Perkhidmatan KUMPULAN PENGURUSAN DAN PROFESIONAL >

3. Apabila kerani sah lengkap mengisi mengemas kini maklumat pada ruang yang

disediakan, klik butan§eterusnygpada bahagian bawah paparan.

No Tel Rumah

No Faks Rumah

Emel Alternatif aman@gmail.com

MAKLUMAT PENYELIA

Penyelia >
MAKLUMAT PORTAL

Ranking (sort) 99999

STATUS AKTIF

Status Aktif AKTIF

-
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4. Apabila butangSeterusnyadiklik, paparan maklumat kakitangan akan dipaparkan.
Sekiranya kerani mahu menyimpan rekod kemaskinilomait kakitangan, kerani boleh
klik butangSimpanpada bahagian bawah paparan. Jika kerani mahu meneruskan proses

kemaskini maklumat kakitangan, klik butai@ah & Hantarpada bahagian bawah

paparan.

Emel aman@gmail.com

MAKLUMAT KEDIAMAN

Alamat Rumah

No. Telefon Rumah

No Faks Rumah

Emel Alternatif aman@gmail.com

MAKLUMAT PENYELIA

5. Apabila kerani klik butan§ah & Hantarpaparan di bawah akan dipaparkan.




